GABINETE DO PREFEITO

PREFEITURA MUNICIPAL DE TUNTUM — MA
PREFEITURA MUNICIPAL CNPJ: 06-138-911/0001‘56
T U N T U M Rua Frederico Coelho, 411 — Centro

CEP: 65763-000 — TUNTUM — MA.

DECRETO MUNICIPAL N° 02/2021

DISPOE SOBRE O RECADASTRAMENTO DOS
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS EFETIVOS E
ATUALIZACAO DE DADOS CADASTRAIS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS

FERNANDO PORTELA TELES PESSOA Prefeito do Municfpio de Tuntum/Ma, no uso
de suas atribui¢des legais e considerando a necessidade de atualizagdo cadastral de todos os

funcionarios efetivos.

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo dos dados cadastrais e funcionais dos
Servidores Publicos Efetivos do Municipio de Tuntum/Ma, a fim de possibilitar o completo e
correto langamento de infomargdes sobre a Folha de Pagamento no Sistema, bem como facilitar
o planejamento para a ado¢do de medidas de reducdo de despesas com pessoal, sem

comprometer o funcionamento de servicos publicos essenciais.

CONSIDERANDO a implanta¢do de medidas administrativas objetivando dar maior
controle a Administra¢ao Municipal e a necessidade de zelar pelo interesse ptiblico, mormente no

que tange a protec¢ao do Erario, através do controle dos gastos com pessoal.

DECRETA:

Art. 19 Fica instituido o recadastramento e atualiza¢io dos dados cadastrais dos servidores
ptblicos municipais efetivos que entraram em exercicio até o concurso de 2009, lotados na

Secretaria de Administragdo, Secretaria Municipal de Educagdo e na Secretaria Municipal de

Saude.

Art. 2°0 recadastramenlo dos servidores ptiblicos municipais de que trata o art. 1°, possui
carater obrigatério e sera realizado na forma estabelecida neste Decreto, sendo publicado no
Diario Oficial do Estado, disponibilizado no site da Prefeitura, fixado nos murais da sede da

Prefeitura e nos locais de recebimento dorecadastramento.

Art. 32 O periodo de recadastramento dar-se-a impreterivelmente de 05 a 15 de janeiro de

2021, nos hordrios 08:00 as 12:00 e 14:00 as 17:00, a ser realizado no Complex cacional

Dr. Tema:
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Art. 42 O recadastramento serd feito mediante o comparecimento pessoal do servidor, apresentacio

de documentos e preenchimento do formuldrio de recadastramento.

Paragrafo tinico: O formulario de recadastramento (conforme modelo - Anexo I) o qual faz

parte integrante deste Decreto, devera ser preenchido e assinado pelo servidor.

Art. 5° Além do formulario, preenchido e assinado, descrito no artigo anterior, o servidor devera anexar os
seguintes documentos, em duas vias, sendo uma das vias acondicionada em envelope, €, quando solicitado,

ser autenticada em cartorio:

- CARTEIRA DE INDENTIDADE, CPF, TITULO DE ELEITOR;
« CERTIDAO DE CASAMENTO, AVERBACAO DE SEPARACAOQ JUDICIAL OU DIVORCIO;

« CERTIDAO DE RESERVISTA, PARA PESSOAS DO SEXO MASCULINO;

« CARTEIRA DE REGISTRO PROFISSIONAL;

«COMPROVANTE DO PIS/PASEP;

» COMPROVANTE DE ENDERECO;

« CARTEIRA  NACIONAL DE  HABILITACAO(CNH);  APRESENTACAO
OBRIGATORIA PARA OS OCUPANTES DOS CARGOS EFETIVOS DE MOTORISTA;

« DECRETO/PORTARIA DE NOMEACAO , TERMO DE POSSE E LOT ACAO;

« DECLARAGAO DE NAO ACUMULO DE CARGOS (Anexo I1);
« PARA SERVIDORES COM MAIS DE UMA MATRICULA APRESENTAR DECRETO/PORTARIA DE

NOMEACAOQ, TERMO DE POSSE E LOTACAO DE TODOS 0S VINCULOS;

« COMPROVANTE DE ESCOLARIDADE (ENSINO FUNDAMENTAL, ENSINO MEDIO,
FORMACAO GERAL, MAGISTERIO, LICENCIATURA, POS GRADUACAO,
MESTRADO OU DOUTORADO);

« COMPROVANTE DE AUTORIZACAO DE AFASTAMENTO, LICENCA DISPOSICAO
OU PERMUTA A OUTRO ORGAO;

« DECLARACAO ASSINADA PELO CHEFE IMEDIATO, NO EXERCICIO DO ANO DE
2020. (ANEXO 11I);

« CERTIDAO DE NASCIMENTO DOS DEPENDENTES ATE 14 ANOS;

« COMPROVANTE BANCARIO DA CONTA SALARIO;

« 02 (DUAS) FOTOS 3X4, RECENTE;

« CONTRACHEQUE RECENTE DOS DOIS ULTIMOS MESES.
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Art. 62 O servidor que sem justificativa, deixar de se recadastrar no prazo estipulado neste

decreto tera suspenso o pagamento dos seus vencimentos, sem prejuizo de outras medidas legais.

Art.72 Respondera nos incisos da legislagdo pertinente. o servidor ptiblico que ndo se recadastrar,

ndo prestar informacde ou fizer de forma incorretas ou incompletas.

Art. 82 As Secretarias municipais envolvidas no recadastramento no dia primeiro dia atil ao
termino do prazo descrito no art. 32 deste decreto, encaminhardo toda a documentagéo colhida
a Secretaria de administracdo e financas. para que em um prazo deaté 30 (trinta) dias contados do
término do recadastramento, apresente o relatério final ao presidente da unidade do Centro
Interno do Municipio.

Paragrafo tinico. As conclusoes alcancadas pela Secrctaria Municipal de administragéo e finangas.
Apto ao processamento dos dados colhidos ao final do recadastramento. servirfio de base para
a tomada das providéncias cabiveis, inclusive para fins de preservagio e restituigao ao Erario.

bem como para apuracao de responsabilidades. observados os proccdimentos legais.

Art. 9° Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo. revogando-se as disposigdes em contrério;,

Cumpra-se.

Publica-se.

Gabinete do Prefeito do Municipio do Tuntum/Ma, em 04 de Janeiro de 2021.

FERNANDO POR1 JTELES PESSOA

Prefeito Municipal
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ANEXO |

FORMULARIO DE RECADASTRAMENTO DE SERVIDOR

FORMULARIO DE RECADASTRAMENTO DE SERVIDOR
PUBLICO EFETIVO 2021

1.

IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

FOTO 3X4
e
NOME: MATRICULA: CPF:
DATA DE NASCIMENTO: | ESTADO CIVIL: RG/ORGAO EMISSOR:
ENDERECO: BAIRRO/CIDADE:
E-MAIL: TELEFONE:
PIS/PASEP: TITULO DE ELEITOR/ZONA/SECAO N°: CNH
N¢/CATEGORIA:
RESERVISTA N°: IDENTIDADE FUNCIONAL NY/EMISSOR:
2. DADOSFUNCIONAIS
- CEDIDOS A OUTROS ORGAO DE CARGO
T e ORGAOS ) CESSAO: CONCURSADO:
sME] NAoOLC]
CARGO/FUNCAO ATUAL: LOTACAO ATUAL: CARGA HORARIA: | GRAU DE
' i INSTRUCAO:
CURSO DE i AREA DE_ AREA DE ESPECIALIZACAO:
FORMACAQ/GRADUACAO: FORMACAO/LICENCIATU
RA:

SECRETARIA QUE ESTA VINCULADO:

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO ]

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAQAO -
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE [

ENSINO QUE LECIONA/DISCIPLINA:

TURMA:

TURNO:

ANO/SERIE/DISCIPLINA:
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3. VINCULO FUNCIONAL DO SERVIDOR

() EFETIVO CARGO:

() EFETIVO OCUPANTE DE CARGO CARGO:

COMISSIONADO

() REQUISITADO (A DISPOSICAO, } CARGO:

OCUPANTE DE CARGO EM COMISSAO)

() PERMUTA CARGO:

4, DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS EM ANEXO
COPIAS AUTENTICADAS COPIAS SIMPLES

Carteira de identidade, CPF, Titulo de Eleitor

Certiddo de reservista, para servidores do sexo masculino.

Certiddo de Casamento, Averbagdo de
separagao judicial ou divércio.

Carteira de Registro Profissional.

Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH

Cartdo PIS/PASEP.

Decreto/Portaria de nomeagao, Termo de
Posse e Lotacdo;

Servidores com mais de uma matricula:
decreto/portariade monteacdo, termode
posse e lotacdo de todos os vinculos.

Comprovante de endereco atualizado.

Comprovante de Escolaridade (ensino
Fundamental, Ensino médio formacdo geral,
magistério, Licenciatura, pds graduacio,
mestrado ou doutorado.

Declaragdo de ndo acumulo de cargos.

Comprovante de autorizagdo de afastamento,
licenga, disposi¢gdo ou permuta a outro érgdo.

Declaragdo assinada pelo chefe imediato, no exercicio do ano de 2016.

Certiddo de nascimento dos dependentes até 14 (quatorze) anos.

Comprovante bancario da conta em que recebe o saldrio.

Contracheque recente dos dois Gltimos meses.

DECLARACAO DE VERACIDADE DAS INFORMACOES PRESTADAS

Declaro que as informagdes acima prestadas sdo verdadeiras, declaro ainda estar ciente de que prestar
declaragdo falsa é crime prev.sto no art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, sujeitando o declarante as suas
penas, sem prejuizo de outras sanc¢des cabiveis.
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5. DATA DO RECADASTRAMENTO

DATA DO RECADASTRAMENTO:

SERVIDOR(A) MUNICIPAL / /

SERVIDOR DA SECRETARIA: VISTO DO SECRETARIO:

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO (]

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO [

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE [

SECRETARIO MUNICIPAL

SERVIDOR(A) RESPONSAVEL PELA ANALISE DOS DADOS

PROTOCOLO DE ENTREGA D DOCUMENTOS 1° VIA (Via Administrado)"

PROTOCOLO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS 2+ vIA ela servidor) / /
RECEBIDO: DATA:
NOME:
MATRICULA: HORARIO:
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ANEXO II
DECLARACAO DE NAO ACUMULACAO DE CARGOS

Eu, , servidor publico municipal da
Prefeitura Municipal de Tuntum, Portador do RG n°
devidamente inscrito no CPF sob o n° residente e domiciliado

, declaro para os fins que se fizerem necessarios, QUE:

( ) NAO ACUMULt9 ( ) ACUMULO em , ho Cargo de,

, deste / /. Outro cargo/emprego/fungdo em
6rgdo publico federal. estadual ou municipal, na administragdo direta ou indireta, incluindo autarquias,
fundagdes, empresas publ icas, sociedades de economia mista, suas subsidiarias, e sociedades controladas,
direta ou indiretamente, pelo Poder Piblico, em consonancia com os incisos XVI e XVIl do art. 37, da
Constitui¢do Federal'.

DECLARO, ainda, estar ciente de que prestar declarag@o falsa ¢ crime previsto no art. 299 do Codigo
Penal Brasileiro', sujeitando o declarante assuas penas, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis.

DECLARO, por fim, que torno ciéncia de toda a legislagdo supra referida.

Tuntum - MA, de de2021.

Assinatura do Servidor(a)

A+t 37. A administragiio piblica diretd e indireta de qualquer doe Poderes de Unidio, doe EsUdos. do Distrito *ederal e dos Municipios obedecera
sos pdncipios de legalidade, impessoalidade, moralidade. publicidade e efioencie ¢. tambom, ao seguinte:
XVI - i vedada e acumulagiio romunorada de rargas piblicos, excelo, quando houver compailbilidade de horérios. observado em qualquer caao o
disposto no ineiso XI:
¢) a de dois cargos de professor
6) a de um cargo de professor com outro técnico ou cientifico;
¢) e de dois (@rgos ou empregos privativos de profissionais de salide. com profissdes regulamentadas:
XVII - a praibi¢do de acumular entende-se e empregos e fungées e ab+ange eutarquies, fundeg6es, empresas piblicas. sociedade® de economia
mista. sues subsidiéries, ¢ sociedades controladas. direta ou indiretamente. pelo poder pablico:

Art. 2gg - Omitir, em documento publico ou particular. declaragdo que dele devia constar, ou nele inserir ou fezer inserir declaragiio falsa ou diversa
da que devia ser asclita, com o fim de prejudicar direito, cfiar obr*gagtio ou alterar a verdade sobre feto juridicamente referente;
Pena - reductio, de um a cinco anos. ¢ multa. se o documento 1 piblico, ¢ 'Wusdo de um a trés anos, € multa. se o documento 1 particular.
Pardgrafo Ginico - Se o agenfe ¢ funciondrio piiblico. e comete o crime prevalecendo-se do cargo, ou se a faioificagiio ou alteragio ¢ de
aesentsmento de registro civil, eu menta-se u pena de sexta pane
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ANEXO III
DECLARACAO DO CHEFE IMEDIATO

RECADASTRAMENTO 2021
SERVIDORES EFETIVOS DO MUNICIPIO DE TUNTUM - MA
DECRETO 001/2021

DECLARACAO DO CHEFE IMEDIATO

SERVIDOR

MATRICULA : CPF:

ORGAO DE LOTACAO NO ANO DE 2020:

Declaro para fins especificos do procedimento de recadastramento e atualizagdo cadastral
dos servidores publicos efetivos do municipio de Tuntum - MA. conforme Decreto 02 /20
21, que o servidor acima identificado cumpriu expediente regular na repartigio/orgio de

lotagdo acima indicado durante o ano de 2020.

TUNTUM/MA de de 2021.

SECRETARIA/ORGAO SETOR DO CHEFE IMEATO
ATO DURANTE O ANO DE 2020

MATRICULA/PORTA kI.\ DO CHEFE IMEDIATO CPF DO CHEFE IMEDIATO

Responsabilizo-me pela exatiddo das informagdes acima, ciente que, se

falsa a declaracao, ficarei sujeito as penas da Lei.

ASSINATURA DO CHEFE IMEDIATO




